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	Süreç Adımları
	Sorumlu
	İlgili
Dokümanlar
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Evet


                                         Hayır



	Anabilim Dalı Başkanlığı 
Enstitü Yönetim Kurulu 

	Anabilim Dalı Başkanlığından gelen evraklar 



	Süreç Adımları
	Sorumlu
	İlgili
Dokümanlar

	



	Enstitü Müdürü 
Enstitü Sekreteri 

Personel İşleri Birimi 

Enstitü Müdürü 

Enstitü Sekreteri 

Personel İşleri Birimi 

Personel İşleri Birimi 

Personel İşleri Birimine 


	Birim Yönetim Kurulu Kararı 
Gerekçe

Kimlik/Pasaport Fotokopisi 

Diploma ve Tercümesi 

Özgeçmiş 

2 Fotoğraf

Yabancı Uyruklu Bilgi Formu 

Ücretlerin Saptanmasına İlişkin Form

Açık Kimlik 

Komisyon Raporu

Bilgi Derleme Formu 

Onay 







İlgili Anabilim Dalından ilk defa atanması teklif edilecek ve görev süresi uzatılacak yabancı uyruklu öğretim elemanlarının görev süresi bitim tarihinden en az 4 ay, uzatılmayacakların ise en az 2 ay önce tekliflerinin Enstitümüze gönderilmesi








Enstitü Yönetim Kurulunda Yabancı Uyruklu Öğretim Elemanı Alımının görüşülmesi 





İlgili belgelerde eksiklik var mı? 





Eksiklerin tamamlanması için ilgili Anabilim Dalına  iade edilmesi





Belgelerin kontrol edilmesi 





Tekliflere ilişkin belgelerin Enstitü Yönetim Kurulu Kararında eklenerek Rektörlük Makamına gönderilmesi 





Rektörlükten atama onayı çıkan Yabancı Uyruklu Personelin göreve başlatılması için Rektörlük Makamına/Strateji Geliştirme Dairesi Başkanlığına / İdari ve Mali İşler Birimine / Öğrenci İşleri Birimine ve Maaş İşleri Birimine yazı ile bildirilmesi. 





Göreve başlayışı yapılan Yabancı Uyruklu Personelin SGK işe girişinin yapılması 





Göreve başlayışı yapılan Yabancı Uyruklu Personele Dosya açılması  
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